ZESPOL SZKOL Nr3
im. M. Grzegorzewskiej
we Wiostawku
ul. Nowomigjska 21
tel.54-412-10-41
NIP:888-13-86-327

REGULAMIN

WYPOZYCZENIA | KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW
| MATERIALOW EDUKACYJNYCH
W ZESPOLE SZKOt NR 3 IM. MARII GRZEGORZEWSKIEJ WE WEOCLAWKU

Podstawa Prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: DZ. U. z 2016 r. poz. 1943
ze zm.) — art. 22ak.

Regulamin wypozyczenia i korzystania z darmowych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
jest integralna czgscig Regulaminu korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin wypoZyczania i korzystania z darmowych podrecznikow
lub materiatéw edukacyjnych, fegu!uje:

a) zasady zwiazane z wypoZyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych,

b) obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem,

c) tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

d) postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych.

Rozdziat lI
Zadania biblioteki szkolne;j

1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne
materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka wypozycza uczniom podrgczniki, materiaty edukacyjne, majgce postac
papierowg i elektroniczna. ' ‘



3. Przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu.

4. Dotaczona do podrecznika, materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czegsé
podrecznika, materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwrdcié wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscia zwrotu kosztéw catego
podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych.

Rozdziat Il

Przyjecie podrecznikdw na stan szkoty

1. Podrgczniki, materiaty edukacyjne, materialy éwiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan Biblioteki.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materialy biblioteczne
stanowig wtasnosc Szkoty.

3. Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotagji winny hy¢
uzytkowane przez okres 3 |lat.

Rozdziat IV
Udostepnianie zbioréw

1. Do wypotzyczania podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoty, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. Wypozyczanie odbywa sig najpéiniej do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego.
3. Podreczniki zwracane sg do dnia 20 czerwca danego roku szkolnego.
4. Wypozyczanie i zwracanie odbywa sie¢ w dniu i w godzinach uzgodnionych pomiedzy
hauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkoinej, a wychowawca klasy.
5. Wypozyczenie podrgeznika i materiatéw edukacyjnych moze nastapi¢ réwniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnhego.

Rozdziat v

Procedura wypozyczania podrecznikdw

1. Wypozyczenia podrgcznikéw dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie
biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy uczniéw sporzadzonej i podpisanej przez
wychowawcg klasy, uzupetnia stosowny dokument, kt6érego wzér stanowi zafgcznik nr 1 do
regulaminu.

2. Na poczgtku roku szkolnego wychowaweca klasy pobiera z Biblioteki podreczniki, materiaty
edukacyjne w liczbie rownej liczbie uczniéw swojej klasy.



3. Materialy ¢wiczeniowe zakupione dla uczniéw z klas objetych dotacjg celowa przekazywane
sg wychowawcom klas. Wychowawcy przekazujg materiaty uczniom bez obowiazku ich zwrotu
na koniec roku szkolnego

4. Wychowawca ma obowigzek poinformowaé ucznidw i rodzicéw, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.

4. Wychowawca informuje ucznidéw i rodzicéw o zasadach korzystania z podrecznikdw,
materiatéw edukacyjnych.

5. Wychowaweca zapoznaje uczniéw i rodzicéw z regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych. Zostaje to potwierdzone podpisem na stosownym
dokumencie jednoczeénie podpisujagc umowe uiyczenia podrecznikéw i materiatéw
edukacyjnych - zafgcznik nr 2.

6. Uczen, ktory w trakcie roku szkoinego, z powodéw losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowiazany jest zwréci¢ otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne.

7. W przypadku ucznia niepetnosprawnego przechodzacego z jednej szkoty do innej w trakeie
roku szkolnego, podreczniki lub materiaty edukacyjne dostosowane do potrzeh edukacyjnych
i mozliwoscl psychofizycznych tego ucznia zakupione z dotacji celowej, stajg sie wiasnoscig
organu prowadzacego szkotg, do ktérej uczen przechodzi (uczen niepetnosprawny przechodzi
z podrecznikiem).

Rozdziat vi

Odpowiedzialnoéé za udostepniane podreczniki

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw Uczen obowigzany jest dbaé o ich stan
uzytkowy, zobowigzany jest do przechowywania podrecznika w okfadce.

2. Uczert ma obowigzek na biezgco dokonywaé drobnych napraw, ewentualnie wymiany
oktadki,

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

4. Wraz z uptywem terminu zwrotu {koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzadkowad
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podklei¢, obfozy¢ w nowa okftadke, jesli
wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastgpnie odda¢ do biblioteki szkoinej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze
itp.).

5. Wychowawca ma obowigzek poinformowania ucznidw o zasadach korzystania
z podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych.

6. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumyélne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.



7. Na iadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatéw
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawig.

8. Przez zniszczenie podrecznika lub materialow edukacyjnych rozumie sie umyslne
lub  spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie [ub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne
uszkodzenia  fizyczne, ktore pomniejszaja  wartoé¢  uzytkowa podrecznika
lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

Rozdziaf VII

Zakres odpowiedzialnosci i zwrot podrecznika

1. Uczen ponosi petng odpowiedzialnosé materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

2. Za zgubiony lub zniszczony podrecznik odpowiedzialnoéé ponoszg rodzice lub prawni
opiekunowie. Do zaistniatej sytuacji sporzadza sie protokdt, ktdry stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

3. W przypadku uszkodzenia lub zniszezenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego Szkota
moze z3da¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu zakupu nowego podrecznika, materiatu
edukacyjnego.

4. Wptaty dokonuje sig na konto szkoty lub w sekretariacie szkoty.

5. Przy sporzadzaniu protokotu, o ktdrym mowa w ust. 2 moze by¢ obecny rodzic ucznia.
W przypadku nieohecnosci rodzica w celu uzyskania od rodzicéw kosztu utraconych lub
zniszczonych podrecznikéw wysyta sie wezwanie do zaptaty, ktérego tre$¢ stanowi zafgeznik
nr 4 do niniejszego regulaminu.

6. Koszt zakupu podrecznika/materiaty edukacyjnego jest uzupetniany corocznie zgodnie
z kalendarzem dotacji celowe]j wedtug stawek dotacji.

/. Stopied zniszczenia lub uszkodzenia podrecznikéw okreéla komisja ds. podrecznikdow
powotana przez Dyrektora Szkoty, sktadajaca sie z nauczycieli bibliotekarzy i wychowawcy
klasy.

8. Zapisu ust. 2 nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

Rozdziat VII

Postanowienia koricowe

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania sig z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowier.



2. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki
na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty, (Rada Pedagogiczna)
5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikdéw lub materiatéw
edukacyjnych, ktdre nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

6. Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem 7 wrzesnia 2017 roku.
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikéw
i materiatéw edukacyjnych

Wtoctawek, dnia ........ WTZesnia vl
UMOWA UZYCZENIA PODRECZNIKOW | MATERIALOW EDUKACYINYCH

Umowa zawarta dnia ... wrzesnia ... roku pomiedzy Zespotem Szkdt nr 3 we Wioctawku,

a rodzicami ucznidw klasy .........ceveeerevrnnne

Przedmiotem uzyczenia sg podrgczniki i materiaty edukacyine obowigzujgce w klasie.......ovveeevirenns
Uczniowie otrzymujg réwniez materiaty cwiczeniowe do wybranych przedmiotow.

Z dniem podpisania umowy szkofa uizycza i daje w bezptatne uzytkowanie podreczniki i materiaty
edukacyjne do korica czerwca danego roku szkolnego. W przypadku ucznia, ktéry przystepuje do egzaminu
Joprawkowego zwrécenie podrecznikow i materiatéw edukacyjnych nastepuje nie pdZniej niz do konca
sierpnia danego roku szkolnego.

Materiaty ¢wiczeniowe nie podlegaja zwrotowi, jednakze powinny one stuzyé uczniowi przez caty rok
szkoiny.

Swoim podpisem rodzic/prawny opiekun ucznia o$wiadcza, iz zapoznat sie z Regulaminem korzystania
z darmowych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych i akceptuje jego tre$¢ oraz bierze na siebie
petng odpowiedzialnos¢ finansowa za wypoiyczone przez cérke/syna podreczniki bedace wiasnoscia
szkoty. ‘
Potwierdza réwniez odbidr materiatéw ¢wiczeniowych.

l.p. Imie i nazwisko ucznia Podpis rodzica/prawnego opiekuna




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikow
i materiatow edukacyjnych

Wioctawek .eccreiiieninen,

Pieczel szkofy

Protokdt

zgubienia podrecznika/znacznego zuiycia podrecznika wykraczajgcego
poza jego zwykte uztywanie/zniszczenia podrgcznika?

............................................................................................

LTT o] o T=T of 1 To L o TP
(imie | nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzifa, ze podrecznik nr inwentarzoOwy ... 0 wartosci

zostat:
1)  zgubiony,
2)  znacznie zuzyty (poza zwykle uzywanie),
3)  zniszczonyl.
2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw i1 materiatow
edukacyjnych rodzice ucznia sg zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego

podrecznika.

3. Zwrot kosztéw zakupu nowego podrecznika Wynosi.....uweiceee.

Podpisy cztonkéow Komisji: Podpis rodzica:

........................................................

............................................................

' Niepotrzebne skredlié



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikéw
i materiaféw edukacyjnych

(pieczel szkoty) (miejscowosc i data)

WEZWANIE DO ZAPLATY NR ....

{imie i nazwisko, adres rodzica, opiekuna)

Na podstawie umowy uzyczenia Nr ... podrecznika z dnia ..o cennencienene. , Z powodu:
zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia wykraczajgcego poza jego zwykte
uiywanie/zniszczenia podrecznika ' wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego

nizej obliczenia:

Wartosé Kwota
Tytut podrecznika Nr inwentarzowy prz.edmicitu do zaptaty
uzyczenia
RAZEM
Y (o r L=l Lo =Y o L) 4 A PSP OR PSSR
Wyzej wymieniong kwote prosimy przekazac na rachunek szkoty w banku ......ccoocoovveeiiiiennen.
numer konta bankowego...... s lub w sekretariacie szkoty w ciggu 7 dni

od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nieprzekazania naleznej kwoty
sprawa zostanie skierowana na droge postepowania sgdowego bez ponownego wezwania

do zaptaty. W przypadku, gdy powyzisza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem

niniejszego wezwania nalezy uznac je za nieaktualne.

...........................................................................................................

sporzqdzajgey dyrektor szkoly

i Niepotrzebne skresli¢



